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Connexion sur le site

Se connecter en cliquant sur le 
lien de la Démarche IA – LPS 
communiqué par la DDETSPP

Une demande peut être faite par 
un Ɵers (ie par un groupement 
pour un éleveur)



Déposer une demande

Nouveau dossier



Déposer une demande

Une demande peut être faite par 
un Ɵers (ie par un groupement 
pour un éleveur)



Déposer une demande

Remplir le formulaire
Certains champs sont 
obligatoires
Certains champs peuvent ne pas 
concerner le type de 
mouvement envisagé 
Des explicaƟons jalonnent le 
formulaire pour aider l’usager 



Déposer une demande

Cliquer sur « Déposer dossier » 
une fois le formulaire rempli

Le formulaire prévoit l’ajout de 
pièces jointes quand nécessaires
Ajout de toute pièce jointe si 
besoin (tant que le dossier est 
« en construcƟon ». Nota bene : 
transmeƩre les PJ par le 
formulaire et non par la 
messagerie (sinon risque pour 
l’instructeur de ne pas  voir la PJ 
car instructeur ne consulte pas 
toujours systémaƟquement la 
messagerie interne de chaque 
dossier)



VisualisaƟon des demandes faites par 
l’usager (toutes démarches confondues)

L’usager voit tous les 
dossiers qu’il a créés, 
qu’ils soient « en cours » 
ou « traités »

Possibilité d’acƟons :
- Supprimer
- Modifier le dossier
- …



VisualisaƟon d’un dossier déjà déposé en 
cliquant sur son numéro

Onglet 
« Résumé »

Informe sur le 
statut de la 
demande

Onglet 
« Messagerie »

VisualisaƟon des 
mèls reçus 

concernant ce 
dossier. Envoi 

d’un mèl possible 
à l’administraƟon

Onglet 
« Demande »

VisualisaƟon du 
formulaire qui a 

été saisi. 
ModificaƟon 

possible si 
dossier « en 



MESSAGERIE

• L’usager reçoit un mél automaƟque quand :
– il a déposé son dossier
– Son dossier est pris en charge et est passé « en instrucƟon »
– Son dossier est « accepté » ou « refusé » ou « classé sans 

suite »
• L’usager peut recevoir également des messages de 

l’agent instructeur du dossier, par la messagerie 
interne à chaque dossier.

• L’usager peut envoyer des messages à l’agent 
instructeur par la messagerie interne à chaque dossier



BONUS



BONUS
Inviter un Ɵers sur le dossier

Possibilité d’inviter un Ɵers (ex : 
le vétérinaire pour ajouter son 
CR de visite). 
Nota bene : On peut gérer sans 
ceƩe possibilité, c’est pour les 
usagers déjà aguerris.



BONUS
RECHERCHE D’UN DOSSIER

Moteur de recherche. 
Possible par nom d’éleveur, 

N° dossier,…


